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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

TAKWIM
PELAN OPERASI
LATIHAN (POL)

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA




PENGENALAN

Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 6 Tahun 2005
telah menerangkan dengan jelas akan
keperluan pelaksanaan Dasar Latihan Sumber
Manusia Sektor Awam (DLSMSA) untuk semua
pegawai Perkhidmatan Awam.

DLSMSA menetapkan bahawa setiap anggota
perkhidmatan awam perlu melengkapkan diri
dan dilengkapkan dengan sikap (attitude),
kemahiran  (skills) dan  pengetahuan
(knowledge) yang bersesuaian melalui
program pembangunan sumber manusia yang
terancang yang berteraskan pembangunan
kompetensi dan pembelajaran berterusan.




Pembangunan POL 2025 mengambil kira hala
tuju, input dan keperluan Pelan
Pembangunan Kompetensi, Pelan Strategik
Jabatan, Analisis Keperluan Latihan (TNA),
Sistem Pengurusan Kualiti (SPK) dan
mesyuarat-mesyuarat berkaitan.

POL 2025 dibangunkan melalui pendekatan 3P
iaitu:
 Pendidikan (kursus, seminar atau latihan
lain berbentuk formal dan berstruktur);
« Pendedahan (kemahiran insaniah, nilai
dan integriti); dan
 Pengalaman (pembelajaran berdasarkan
pengalaman dan on the job training)




Pembentukan
Sikap

Melahirkan warga kerja
yang mempunyai
nilai-nilai murni dan
sikap-sikap positif

dalam melaksanakan
tugas.

OBJEKTIF LATIHAN

Peningkatan
pengetahuan
& Kemahiran

Menyediakan anggota yang
berkelayakan dan mempunyai
pengetahuan yang diperlukan
dalam menjalankan tugas bagi

mencapai objektif organisasi

berkebolehan dan berkemahiran
dalam mencapai hasil kerja yang
bermutu, berkualiti tinggi bagi
meningkatkan produktiviti dan
prestasi organisasi

Mewujudkan
nilai cipta dan
nilai tambah

Melahirkan warga kerja
yang mempunyai
nilai-nilai murni dan
sikap-sikap positif
dalam melaksanakan
tugas.

Hala Tuju
Kemajuan
Kerjaya

Melahirkan warga kerja
yang mempunyai
nilai-nilai murni dan
sikap-sikap positif
dalam melaksanakan
tugas.
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PENGANJURAN KOLABORASI MENGGUNAKAN IN-HOUSE
Kursus-kursus Bersama INSTITUT LATIHAN TRAINING
fungsian [generik  Jabatan/ Agensi AWAM (1LA)/ :
HOTEL/FASILITI Perkongsian limu,
KEMENTERIAN/ Pementoran, On
AGENSI/ Job Training, Work
ORGANISASI Attachment, Role
KERAJAAN Play, Tunjuk Cara,

Lawatan Tapak,

STRATEGI PELAKSANAAN LATIHAN

LATIHAN

SECARA
FIZIKAL/HIBRID
[DALAM
TALIAN



RINGKASAN JUMLAH KURSUS
TAHUN 2025
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RINGKASAN JUMLAH MEDIUM
PELAKSANAAN KURSUS
TAHUN 2025
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KOMPETENSI KURSUS DIRANCANG

Kursus Fungsian

Kursus Fungsian 40 kursus
Kursus Generik

Kursus Pengurusan Kualiti 4 kursus

RINGKASAN ii  Kursus Motivasi & Integriti 4 kursus

KESELURUHAN lii  Kursus Inovatif dan Kreatif 2 kursus
POL ' Kursus ICT 1 kursus

Kursus Bahasa 2 kursus
Kursus EKSA 2 kursus
Kursus Pengurusan Kewangan 1 kursus
Kursus Kesihatan & Keselamatan 4 kursus
Kursus Etika & Komunikasi 4 kursus
Kursus Perpustakaan Desa

Kursus Fungsian 6 kursus
Kursus Generik 2 kursus

JUMLAH KURSUS 72 KURSUS

TAHUN 2025




JANUARI 2025

KATEGORI  CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA  PENYELARAS/
NAMAKERSES LATIHAN LOKASI MEDIOM ¢ kumPULAN sAsAR URUS SETIA
1 Kursus Kepentingan Maklumat Generik 13 Januari 2025 Maya Tiada Had Norfaezah/
Didokumentasi Sistem (Isnin) Kumpulan PNP & AKP Zainon
Pengurusan Kualiti MS ISO (Terbuka)
9001:2015
2 Kursus Pemantapan Integriti: Generik 16 Januari 2025 Maya Tiada Had Sharifah
Satu Tindakan, Beribu Kesan!" (Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Hairi
3 | Kursus Kesihatan Mental: Langkah Generik 20 — 21 Januari 2025 Bersemuka 50 orang Zalina /Zarul
Menuju Kebahagian (Siri 1) (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
4 Kursus Literasi Maklumat : Jom Fungsian 22 -23 Januari 2025 Maya Tiada Had Alisa /Suhaila
Celik Maklumat (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP
Nota:

Israk Mikraj: 27 Januari 2025

Tahun Baru Cina : 29 -30 Januari 2025
Cuti Sekolah : 18 Januari 2025 — 16 Eebruari 2025 POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS
NAMA KURSUS Kl.i!l.'flc-l;:ﬁl CADAN:;(;?A;?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA/
KUMPULAN SASAR
5 | Kursus Sistem Bersepadu KOHA : Siri 1 Fungsian 4 - 6 Februari 2025 Bersemuka 30 orang Sharifah
(Selasa-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /
Makmal Komputer, Aras 5 Hairi

Anjung Bestari PNM

6 | Kursus Bijak Urus Kewangan Kerajaan Fungsian 4 — 5 Februari 2025 Maya Tiada Had Alisa/Zarul
(Selasa-Rabu) Kumpulan PNP & AKP
7 Kursus Membina Kurikulum Literasi Fungsian 17 -19 Februari 2025 Bersemuka 30 orang Zalina/
Maklumat (Isnin-Rabu) SME LM Suhaila

Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM

8 | Kursus Ekosistem Kondusif Sektor Awam Generik 18 Februari 2025 Maya Tiada Had Norfaezah/
(EKSA) (Siri 1): Prinsip, Prosedur dan (Selasa) Kumpulan PNP & AKP Zainon
Amalan

Nota: POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa

Thaipusam: 11 Februari 2025



FEBRUARI 2025

KATEGORI  CADANGAN TARIKH & ANGGARAN  PENYELARAS

NAMA KURSUS MEDIUM PESERTA & /
LATIHAN LOKASI KUMPULAN SASAR URUS SETIA
9 Kursus Ekosistem Kondusif Sektor Awam Generik 19 - 20 Februari 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah/
(EKSA) (Siri 2): Penyediaan Dokumentasi (Rabu-Khamis) AJK EKSA Zainon
dan Persediaan Jawatankuasa Ke Arah Bilik Syarahan, Aras 5
Pensijilan Anjung Bestari PNM
10 | Bengkel Pemerkasaan Resource Description Fungsian 24 - 25 Februari 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Zarul
and Access (RDA) (Siri 1) (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP &
Makmal Komputer, Aras 5 AKP
Anjung Bestari PNM
11 | Kursus Asas dan Kaedah Horizon Baharu Generik 25 - 27 Februari 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah/
Kumpulan Inovatif dan Kreatif (Siri 1) (Selasa-Khamis) Kumpulan KIK 7 ginon
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
12 | Bengkel Transformasi Analisis Data Fungsian 26 - 27 Februari 2025 Bersemuka 30 orang Za'imatul
Perpustakaan: Dari Statistik ke Strategi (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP Ahlam /Hairi
Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM

Nota:
Thaipusam: 11 Februari 2025 POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA  PENYELARAS/
Matula LEREICE LATIHAN LOKASI MEDIUM & KUMPULAN SASAR URUS SETIA
13 | Bengkel Pembangunan Karya Fungsian 5 -6 Mac 2025 Maya Tiada Had Sharifah
lImiah: Penerbitan Perpustakaan (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Hairi
yang Inovatif
14 | Kursus Rahsia Bebas Kewangan: Generik 7/ Mac 2025 Maya Tiada Had Zalina/
Tiada Hutang Hati Senang (Jumaat) Kumpulan PNP & AKP Suhaila
15 | Kursus Interaksi Digital: Generik 10-11 Mac 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
Komunikasi yang Efektif (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP Ahlam /Zainon
16 | Bengkel Pemuliharaan Bahan Fungsian 12-13 Mac 2025 Maya Tiada Had Zalina/Zarul
Perpustakaan Pasca Bencana (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP
Nota:

Ramadan : 2 Mac 2025 — 30 Mac 2025

Aidilfitri : 31 Mac 2025 — 1 April 2025 POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA  PENYELARAS/
NAMA KURSUS LATIHAN Hol ¢.%] MEDIGI & KUMPULAN SASAR URUS SETIA
17 | Kursus Pengurusan Rekod dan Fail: Fungsian 19 — 20 Mac 2025 Maya Tiada Had Sharifah
Dari kekacauan ke Ketelitian (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Hairi
18 | Kursus Pembangunan dan Fungsian 24 - 25 Mac 2025 Maya Tiada Had Alisa /Suhaila
Pengurusan Bahan Perpustakaan (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP
Nota:

Ramadan : 2 Mac 2025 — 30 Mac 2025
Aidilfitri : 31 Mac 2025 — 1 April 2025

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

NAMA KURSUS

KATEGORI
LATIHAN

APRIL 2025

CADANGAN TARIKH &

LOKASI

MEDIUM

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

19 | Bengkel Pemeliharaan dan Fungsian 8 -10 April 2025 Bersemuka 50 orang Norfaezah /Zarul
Pemuliharaan Bahan Perpustakaan (Selasa-Khamis) Kumpulan PNP & AKP
(Lanjutan) Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
20 | Kursus Pemerkasaan Tujahan Fungsian 9 — 10 April 2025 Maya Tiada Had Zalina /Hairi
Baharu di Perpustakaan: Dari Visi (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP
ke Realiti
21 | Kursus Audit Dalam Sistem Generik 15 - 17 April 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah/
Pengurusan Kualiti MS I1ISO (Selasa-Khamis) Barisan Audit Dalam Zainon
9001:2015 Bilik Syarahan, Aras 5 MS ISO Jabatan
Anjung Bestari PNM

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



APRIL 2025

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN
PESERTA &

PENYELARAS/

CADANGAN TARIKH & URUS SETIA

LOKASI

KATEGORI

LATIHAN MEDIUM

NAMA KURSUS

KUMPULAN SASAR

22 | Kursus Protokol dan Etiket : Generik 21 - 23 April 2025 Bersemuka 50 orang Norfaezah/
Mencipta Aura Positif dalam Setiap (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP Suhaila
Situasi Bilik Syarahan, Aras 5

Anjung Bestari PNM

23 | Bengkel Penggubalan Soalan Fungsian 22 - 23 April 2025 Bersemuka 30 orang Za'imatul

Peperiksaan Jabatan (Selasa-Rabu) Penggubal Soalan Ahlam /Zarul
Luar Jabatan Jabatan

24 | Bengkel Perpustakaan Masa Fungsian 28 - 30 April 2025 Bersemuka 40 orang Zalina/Suhaila
Depan: Perancangan dan Strategi (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP
yang Berkesan Luar Jabatan

25 | Bengkel Tajuk Perkara Library of Fungsian 28 - 30 April 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Zainon
Congress Subject Heading (LCSH) (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP

Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA  PENYELARAS/
NAMA KURSUS LATIHAN LOKASI MEDIUM & KUMPULAN SASAR URUS SETIA
26 | Kursus Sistem Bersepadu KOHA : Fungsian 5 =7 Mei 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Suhaila
Siri 2 (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP

Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM

27 | Kursus Kesedaran Budaya & Generik 8 Mei 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
Komunikasi Antara Budaya (Khamis) Kumpulan PNP & AKP Ahlam /Hairi

28 | Bengkel Kecerdasan Buatan Fungsian 13 -15 Mei 2025 Bersemuka 30 orang Sharifah
(Artificial Intelligence): Virtual (Selasa-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Zarul
Assistants in Libraries: Makmal Komputer, Aras 5

(Siri 1) Anjung Bestari PNM

Nota:
Hari Pekerja : 1 Mei 2025

Hari Wesak : 12 Mei 2025
POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS/
NAMA KURSUS Kl_AA.!ll'Elfp?Sl CADANLGC?I?A.;?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA
KUMPULAN SASAR
29 | Kursus Pengurusan Risiko Sistem Generik 19 - 21 Mei 2025 Bersemuka 50 orang Norfaezah/
Pengurusan Kualiti MS ISO (Isnin-Rabu) Pengurus Risiko Zainon
?001:2015 Bilik Syarahan, Aras 5 Jabatan/Pegawai ISO
Anjung Bestari PNM Bahagian/Pasukan
Audit Dalam
30 | Bengkel Pemerkasaan Resource Fungsian 20 - 22 Mei 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Suhaila
Description and Access (RDA) (Selasa-Khamis) Kumpulan PNP & AKP
(Siri 2) Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
31 | Kursus Pendigitalan Bahan Fungsian 26 — 27 Mei 2025 Bersemuka 30 orang Zalina /Zarul
Perpustakaan dan Pemeliharaan (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP
Digital Bahan Perpustakaan Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
32 | Kursus Perkidmatan Kaunter dan Fungsian 28 - 29 Mei 2025 Bersemuka 40 orang Sharifah
Perkhidmatan Kesedaran Semasa: (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Hairi
Apa Pengguna Perpustakaan Bilik Syarahan, Aras 5
Inginkan? Anjung Bestari PNM

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



KEMENTERIAN PER;ADUAN NEGARA

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KATEGORI CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA PENYELARAS/
MLl LCLELE LATIHAN LOKASI MEDICAL & KUMPULAN SASAR URUS SETIA
33 |Bengkel Kecerdasan Buatan Fungsian 10 -12 Jun 2025 Bersemuka 30 orang Zd'imatul
(Artificial Intelligence) : Virtual (Selasa-Khamis) Kumpulan PNP & AKP Ahlam /Zarul
Assistants in Libraries: (Siri 2) Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
34 | Kursus Penyediaan Dokumentasi Generik 11 -12 Jun 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah/
Laporan Horizon Baharu (Rabu-Khamis) Kumpulan KIK Zainon
Kumpulan Inovatif dan Kreatif Bilik Syarahan, Aras 5
(Siri 2) Anjung Bestari PNM
35 | Bengkel Pengkelasan Bahan Fungsian 16 -18 Jun 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Suhaila
Perpustakaan Dewey Decimal (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP
Classification (DDC) Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
36 | Kursus Membangun Pasukan Generik 23 - 25 Jun 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah/
Unggul : Dari Persahabatan ke (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP airi
Kejayaan Luar Jabatan
Nota:

Aidiladha : 6 Jun 2025
Awal Muharam : 20 Jun 2025 POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

JULAI 2025

ANGGARAN PENYELARAS/
NAMA KURSUS Kl_i:_fﬁfﬁl CADANLG:I?AE?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA
KUMPULAN SASAR
37 | Bengkel Pemasaran Digital Fungsian 1 — 2 Julai 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
Perpustakaan: Strategi Pintar (Selasa-Rabu) Kumpulan PNP & AKP Ahlam /Hairi
untuk Dominasi Pasaran
38 | Bengkel Training of Trainer (TOT): Fungsian 7 - 8 Julai 2025 Bersemuka 40 orang Zalina /Suhaila
Program Galakan Membaca (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
39 | Bengkel Asas: Kemahiran Literasi Fungsian Q@ — 10 Julai 2025 Bersemuka 30 orang Sharifah
Maklumat (Rabu-Khamis) Kumpulan AKP Zamrud /Zarul
Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
40 | Kursus Perkhidmatan Fungsian 14 -16 Julai 2025 Maya 45 orang Norfaezah/
Perpustakaan Kepada Golongan (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP Zainon

Khas: Kaomi Sedia Membantul

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa




KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

NAMA KURSUS

Bengkel Perancangan dan Reka

JULAI 2025

KATEGORI CADANGAN TARIKH & MEDIUM ANGGARAN PESERTA
& KUMPULAN SASAR

LATIHAN LOKASI
21 — 23 Julai 2025 Bersemuka 30 orang

Fungsian
Kumpulan PNP & AKP

PENYELARAS/
URUS SETIA

Zalina /Hairi

41
Bentuk Perpustakaan Lestari (Isnin-Rabu)
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
42 | Kursus Setiap Detik Bernilai: Generik 24 — 25 Julai 2025 Maya Tiada Had Alisa /Hairi
Jangan Buang Masal (Khamis-Jumaat) Kumpulan PNP & AKP
43 | Bengkel Perpustakaan Keluarga : Fungsian 28 — 29 Julai 2025 Bersemuka 40 orang Zd'imatul
Menyatu Generasi Melalui Buku (Isnin-Selasa) Kumpulan Ahlam /Zainon
Bilik Syarahan, Aras 5 PNP & AKP
Anjung Bestari PNM
Fungsian 30 - 31 Julai 2025 Maya Tiada Had Sharifah
Zamrud /Suhaila

44 | Kursus Program Khidmat
Masyarakat & Penglibatan
Komuniti untuk Perpustakaan

(Rabu-Khamis) Kumpulan PNP & AKP

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KATEGORI  CADANGAN TARIKH & ANGGARAN PESERTA PENYELARAS/
NAMA KURSUS LATIHAN LOKAS| MEDIUM ™ & kUMPULAN sASAR  URUS SETIA
45 | Bengkel Pemerkasaan Resource Fungsian 4 - 6 Ogos 2025 Bersemuka 30 orang Alisa /Hairi
Description and Access (RDA) (Isnin-Rabu) Kumpulan PNP & AKP
(Siri 3) Makmal Komputer, Aras 5
Anjung Bestari PNM
46 | Kursus Kajian Semula Pengurusan Generik 11 =13 Ogos 2025 Bersemuka 50 orang Norfaezah/
dan Analisis Data (Isnin-Rabu) Pegawai Risiko & ISO Zainon
Bilik Syarahan, Aras 5 Bahagian serta Pasukan
Anjung Bestari PNM Audit Dalam PNM
Sahaja
47 | Bengkel Bimbingan Peperiksaan Fungsian 14 Ogos 2025 Bersemuka 25 orang 7 a'imatul
Perkhidmatan (Subjek Jabatan) (Khamis) Calon Peperiksaan Ahlam /Zarul
Bagi Penolong Pustakawan Gred Bilik Syarahan, Aras 5
S5 Anjung Bestari PNM
48 | Kursus Bahasa Inggeris Interakfif: Generik 18 - 19 Ogos 2025 Bersemuka 40 orang Sharifah
Belajar Melalui Aktiviti dan (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Suhaila
Permainan

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

NAMA KURSUS

KATEGORI
LATIHAN

CADANGAN TARIKH &

LOKASI

0GOS 2025

MEDIUM

ANGGARAN PESERTA
& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

49 | Bengkel Bimbingan Peperiksaan Fungsian 18 - 19 Ogos 2025 Bersemuka 45 orang Za'imatul
Perkhidmatan (Subjek Jabatan) (Isnin-Selasa) Calon Peperiksaan Ahlam /Zarul
Bagi Pembantu Pustakawan Gred Bilik Syarahan, Aras 5
S] Anjung Bestari PNM

50 | Bengkel Bimbingan Peperiksaan Fungsian 25 Ogos 2025 Bersemuka 20 orang 7Za'imatul
Peningkatan Secara Lantikan Ke (Isnin) Calon Peperiksaan Ahlam /Zarul
Penolong Pustakawan Gred S5 Bilik Syarahan, Aras 5

Anjung Bestari PNM

51 | Kursus Bahasa Melayu Interaktif: Generik 26 Ogos 2025 Maya Tiada Had Sharifah
Belajar Melalui Aktiviti dan (Selasa) Kumpulan PNP & AKP Zamrud /Zarul
Permainan

52 | Kursus Mahir Menangani Masalah: Generik 27 — 28 Ogos 2025 Maya Tiada Had Zalina /Hairi

Mencari Jalan Terbaik

(Rabu-Khamis)

Kumpulan PNP & AKP

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa




KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

NAMA KURSUS

SEPTEMBER 2025

KATEGORI
LATIHAN

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

MEDIUM

ANGGARAN
PESERTA &

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

53 | Bengkel Lanjutan: Kemahiran Fungsian 1 — 2 September 2025 Bersemuka 40 orang Zalina /Zainon
Literasi Maklumat (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
54 | Bengkel Mengintegrasi Matlamat Fungsian 3 -4 September 2025 Bersemuka 40 orang Zalina /Suhaila
Pembangunan Mampan (SDG) (Rabu-Khamis) Kumpulan PNP &
dalam Perkhidmatan Bilik Syarahan, Aras 5 AKP
Perpustakaan Anjung Bestari PNM
55 | Kursus Pengurusan Pengetahuan Fungsian 8 - @ September 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
Kepustakawanan (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & Ahlam /Suhaila
AKP
56 | Kursus Kesihatan Mental: Menjadi Generik 10 - 11 September 2025 | Bersemuka 45 orang Sharifah
Versi Terbaik Diri (Siri 2) (Rabu-Khamis) Kumpulan Zamrud /Zarul
Bilik Syarahan, Aras 5 PNP & AKP

Anjung Bestari PNM

Nota:
Hari Malaysia : 16 September 2025

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa




SEPTEMBER 2025

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS/
NAMA KURSUS KI.AA.I';'EI-CI;:SI CADAN:;(;?AL?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA
KUMPULAN SASAR
57 | Bengkel Penyuntingan Animasi Fungsian 22 - 24 September 2025 | Bersemuka 30 orang Zalina/Zainon
Video Perkhidmatan dan Bahan (Isnin-Rabu) Kumpulan
Perpustakaan Menggunakan Makmal Komputer, Aras 5 PNP & AKP

Telefon Pintar Anjung Bestari PNM

58 | Kursus Seni Memikat Pengguna Fungsian 24-25 September 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
Perpustakaan (Rabu-Khamis) Kumpulan Ahlam /Suhaila
PNP & AKP
59 | Kursus Lanjutan Microsoft Excel & Generik 29-30 September 2025 Bersemuka 35 orang Alisa /Suhaila
Word: Tips & Tricks (Isnin-Selasa) Kumpulan
Makmal Komputer, Aras 5 PNP & AKP

Anjung Bestari PNM

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

NAMA KURSUS

OKTOBER 2025

KATEGORI
LATIHAN

CADANGAN TARIKH &
LOKASI

MEDIUM

ANGGARAN
PESERTA &
KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/
URUS SETIA

Ekspresi dan Intonasi

(Rabu-Khamis)
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM

60 | Bengkel Pendekatan Biblioterapi Fungsian 1 - 2 Oktober 2025 Maya Tiada Had Zalina/Zarul
dalam Perpustakaan (Rabu-Khamis) Terbuka
61 |Bengkel Katalog Induk Kebangsaan | Fungsian 6 - 7 Oktober 2025 Bersemuka 40 orang Sharifah
(KIK) (Isnin-Selasa) Kumpulan PNP & AKP | Zamrud/Zainon
Bilik Syarahan, Aras 5
Anjung Bestari PNM
62 | Bengkel Teknik Bercerita: Lontaran Generik 8 - 9 Oktober 2025 Bersemuka 40 orang Za'imatul

Kumpulan PNP & AKP

Ahlam /Suhaila

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



OKTOBER 2025

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS
NAMA KURSUS KATEGORI CADANLG:I?A;?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA/
LATIHAN KUMPULAN SASAR
63 | Kursus Emergency Response Team Generik 13 - 15 Oktober 2025 Bersemuka 40 orang Norfaezah /Hairi
(ERT) : Bersiap Sedia, Selamatkan (Isnin-Rabu) Kumpulan ERT
Nyawal Bilik Syarahan, Aras 5

Anjung Bestari PNM

64 | Kursus Pengurusan Aset Cemerlang, |  Generik 27 - 28 Oktober 2025 Bersemuka 40 orang Alisa /Zainon
Organisasi Gemilang (Isnin-Selasa) Pegawal Aset
Bilik Syarahan, Aras 5 Bahagian

Anjung Bestari PNM

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa
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KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

TAKWIM
PELAN OPERASI
LATIHAN (POL)

PERPUSTAKAAN DESA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA
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TAHUN 2025




KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

POL PERPUSTAKAAN DESA (PD)

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS/
NAMA KURSUS I(I.‘:.I';'Eﬁfgl CADAN:;:I?A;?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA
KUMPULAN SASAR
1 Kursus TOT Literasi Maklumat Fungsian 18 - 19 Februari 2025 Maya Tiada Had Za'imatul
(Rabu - Khamis) Penyelia PD Ahlam /Hairi
2 | Bengkel Pemantapan Fungsian 28 - 30 April 2025 Bersemuka 70 orang Norfaezah /Hairi
Profesionalisme Petugas (Isnin - Rabu) Petugas PD
Perpustakaan Desa (Wilayah Bilik Syarahan, Aras 5
Semenanjung) Anjung Bestari PNM
3 Kursus Pemerkasaan Data Raya Fungsian 13 - 14 Mei 2025 Maya Tiada Had Zalina/Zainon
Perpustakaan Desa (Selasa - Rabu) Petugas PD

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



POL PERPUSTAKAAN DESA (PD)
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS/
MEDIUM PESERTA & URUS SETIA
KUMPULAN SASAR

4 | Kursus Pembangunan Kendiri Dan Generik 23 - 25 Jun 2025 Bersemuka 70 orang Zalina /Alisa/
(Isnin - Rabu) Petugas PD Zarul
Luar Jabatan

KATEGORI CADANGAN TARIKH &
LATIHAN LOKASI

NAMA KURSUS

Keterampilan Wow

5 | Kursus Hala Tuju Transformasi Fungsian 1 - 2 Julai 2025 Maya Tiada Had Sharifah
Perpustakaan Desa (Selasa - Rabu) Petugas PD Zamrud /Hairi
6 | Kursus Kuasai Gaya, Kuasai Kata Generik 2 - 3 Ogos 2025 Maya Tiada Had Norfaezah /Hairi
(Selasa - Rabu) Petugas PD

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



POL PERPUSTAKAAN DESA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

KEMENTERIAN PERPADUAN NEGARA
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

ANGGARAN PENYELARAS
NAMA KURSUS I(L':T:ﬁfﬁl CADAN?:I?A;?RIKH & MEDIUM PESERTA & URUS SETIA/
KUMPULAN SASAR
7 | Bengkel Pemantapan Fungsian 1 - 3 September 2025 Bersemuka Tiada Had 7' imatul
Profesionalisme Petugas (Isnin - Rabu) Petugas PD Ahlam /Sharifah
Perpustakaan Desa (Wilayah Luar Jabatan Zamrud /Hairi
Borneo)
8 | Kursus Aplikasi Al untuk Fungsian 14 - 15 Oktober 2025 Maya Tiada Had Alisa /Zainon
Pemantapan Perkhidmatan (Selasa - Rabu) Petugas PD
Perpustakaan Desa

POL PNM Tahun 2025 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



HUBUNGI KAMI
PENYELARAS LATIHAN

BAHAGIAN PEMBANGUNAN MODAL INSAN

@ 03-26871959/1960/1965/1955/1966/1967/1964

www.pnm.gov.my

latihah@pnm.gov.my

Aras 5, Anjung Bestari,
Perpustakaan Negara Malaysiaq,
232, Jalan Tun Razak,

50572, Kuala Lumiur.




TERIMA KASIH

latihah@pnm.gov.my




